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Datum: 24.06.2020 
 
 
 
Entsendungsschreiben 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
hiermit bestätigen wir, dass Herr Muster in unserem Unternehmen als (Position im 
Unternehmen) beschäftigt ist. 
 
Herr Muster wird in der Zeit vom (Daten der geplanten Reise)  
für unser Unternehmen an der Messe (Name der Messe) teilnehmen und unsere Kunden vor 
Ort betreuen. 
 
Sämtliche, während der Reisen anfallenden Kosten werden von (Name der Firma) 
übernommen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
 
Name und Unterschrift des/r Unterzeichners/in, sowie Position im Unternehmen 
 
 


